
ขั้นตอนการยืม-คืนหนังสือด้วยตนเอง 
ผ่านเครื่องยืม-คืนหนังสืออตัโนมัต ิ

 
1. กดท่ีช่องสำหรับกรอกข้อมูล จะปรากฏคีย์บอร์ดบนหน้าจอ 
จากนั้นกรอก User name (กดปุ่มคีย์บอร์ดบนหน้าจอ) 
*** นักศึกษา : User name เป็น รหัสนักศึกษา *** 
*** อาจารย์/เจ้าหน้าที่ : User name เป็น ชื่อ.นามสกุล 2 ตัวแรก *** 
2. เมื่อกรอก User name แล้ว กดปุ่มตกลง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดท่ีช่องนี้ จะปรากฏคีย์บอร์ดบนหน้าจอ 
จากนั้นกรอก User name (กดปุ่มคีย์บอร์ดบนหน้าจอ) 
*** นักศึกษา : User name เป็น รหัสนักศึกษา *** 
*** อาจารย์/เจ้าหน้าท่ี : User name เป็น ช่ือ.นามสกุล 2 ตัวแรก *** 

1 
กดปุ่มตกลง 

2 

ถ้าต้องการพิมพ์อักขระพิเศษ กดปุ่มนี้ 

ถ้าต้องการพิมพ์ตัวพิมพ์ใหญ่ กดปุ่มนี้ 



3. กรอกรหัสผ่าน (กดปุ่มคีย์บอร์ดบนหน้าจอ) 
*** นักศึกษา : รหัสผ่าน เป็น หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน *** 
*** อาจารย์/เจ้าหน้าที่ : รหัสผ่านเดียวกันกับระบบ MIS/ดูเงินเดือน *** 
4. กดปุ่มตกลง 
 

 
 
 
 
 
 
5. จะปรากฏหน้าจอข้อมูลสมาชิก และปุ่มสำหรับ ยืม, ยืมต่อ, คืน 
    - หากต้องการยืม กดปุ่มยืม 

     -  หากตอ้งการยืมต่อ กดปุ่ มยมืต่อ 

     -  หากตอ้งการคืน กดปุ่ มคืน 
 

 
 

กรอกรหัสผ่าน (กดปุ่มคีย์บอร์ดบนหน้าจอ) 
*** นักศึกษา : รหัสผ่าน เป็น หมายเลขบัตร
ประจำตัวประชาชน *** 
*** อาจารย์/เจ้าหน้าที่ : รหัสผ่านเดียวกัน
กับระบบ MIS/ดูเงินเดือน *** 

กดปุ่มตกลง 
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- หากต้องการยืม กดปุ่มยืม 

- หากตอ้งการยืมต่อ กดปุ่ มยืมตอ่ 

- หากตอ้งการคืน กดปุ่ มคืน 
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หน้าจอแสดงข้อมูลสมาชิก และปุ่ มส าหรบั ยืม, ยืมต่อ, คืน 



จะปรากฏหน้าจอสำหรับยืม, ยืมต่อ หรือคืน 
 

 
 
6. วางหนังสือที่แท่นวาง 
 

 
 
 
 
 
 
 

วางหนังสือที่แท่นวาง 
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หน้าจอสำหรับยืม 



จะปรากฏชื่อหนังสือที่หน้าจอ 
 

 
 
หากต้องการยืมเล่มอ่ืนอีก ให้วางหนังสือที่แท่นวาง 
 

 
 
จะปรากฏชื่อหนังสืออีกเล่มท่ีหน้าจอ 
 

 
 

จะปรากฏชื่อหนังสือที่หน้าจอ 

หากต้องการยืมเล่มอ่ืนอีก 
ให้วางหนังสือที่แท่นวาง 

จะปรากฏชื่อหนังสืออีกเล่มที่หน้าจอ 



7. เมื่อวางหนังสือครบแล้ว กดปุ่มยืนยันการเลือก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อวางหนังสือครบแล้ว กดปุ่มยืนยันการเลือก 
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8. กดปุ่ม  เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่มนี้ เพ่ือยืนยันการทำรายการ 
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9. กดปุ่ม  เพ่ือสิ้นสุดการทำงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่มนี้ เพ่ือสิ้นสุดการทำงาน 
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10. จะปรากฏหน้าจอสำหรับพิมพ์ใบเสร็จ กดปุ่มใช่ เพ่ือพิมพ์ใบเสร็จ 
 

 
 
 
เครื่องจะพิมพ์ใบเสร็จออกมา 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่มใช่ เพ่ือพิมพ์ใบเสร็จ 
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