
 
มาตรการหรือแนวทางการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ 

สำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
------------------------------------- 

มาตรการหรือแนวทางการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ  ของสำนักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา มุ่งเน้นการประหยัดและมีประสิทธิภาพ โดยพิจารณาการ
ใช้รถยนต์ส่วนกลาง หรือการใช้รถร่วมกันในเส้นทางเดียวกัน เพื่อลดปริมาณการใช้น้ำมัน และควรมีการ
บำรุงรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี เพื่อการประหยัดน้ำมัน และควรหลีกเลี่ยงการเปิดเครื่องปรับอากาศที่
อุณหภูมิเย็นเกินไป โดยกำหนดแนวทางการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ ดังนี้ 

1. วางแผนการเดินทาง 
การวางแผนเส้นทางล่วงหน้าจะช่วยให้การเดินทางมีประสิทธิภาพและประหยัดน้ำมันมากขึ้น  

2. ใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
หากเป็นไปได้ ควรใช้รถยนต์ส่วนกลางแทนการใช้รถยนต์ส่วนตัว เพ่ือลดปริมาณการใช้น้ำมัน  

3. ใช้รถร่วมกัน 
การใช้รถร่วมกันในเส้นทางเดียวกัน จะช่วยลดจำนวนรถที่วิ่งบนท้องถนนและลดปริมาณการใช้   
น้ำมัน  

4. บำรุงรักษารถยนต์ 
การบำรุงรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ดี เช่น การเติมลมยาง การเปลี่ยนไส้กรองอากาศ จะช่วยให้ 
รถยนต์ประหยัดน้ำมันมากขึ้น  

5. หลีกเลี่ยงการเปิดแอร์เย็นเกินไป 
การเปิดเครื่องปรับอากาศท่ีอุณหภูมิเย็นเกินไป จะทำให้เครื่องยนต์ทำงานหนักขึ้นและสิ้นเปลือง 
น้ำมันมากขึ้น  

6. ใช้รถจักรยานยนต์แทน 
ในบางกรณี หากเส้นทางไม่ไกลนัก อาจพิจารณาใช้รถจักรยานยนต์แทนรถยนต์ เพ่ือประหยัด 
น้ำมัน  

7. ใช้รถไฟฟ้าในการออกให้บริการงานซ่อมบำรุงในพื้นที่ภายในมหาวิทยาลัย  
8. เบิกจ่ายค่าน้ำมันอย่างถูกต้อง 

การเบิกจ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิงควรเป็นไปตามระเบียบของทางราชการ และมีหลักฐานการเบิกจ่ายที่ 
ถูกต้อง  
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเบิกจ่ายค่าน้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ ให้มีความ 

เหมาะสม ประหยัด และเกิดประโยชน์แก่ทางราชการ  
2. เบิกจ่ายให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ 
กำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างน้ำมันเชื้อเพลิงสำหรับหน่วยงานราชการ  



3. แนวทางการปฏิบัติน้ำมันเชื้อเพลิง 
มีแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้น้ำมันเชื้อเพลิงในหน่วยงานราชการ 

 

ข้อควรระวัง 
1. การใช้บัตรเติมน้ำมัน 
     หากมีการใช้บัตรเติมน้ำมันสำหรับรถราชการ ควรปฏิบัติตามระเบียบและข้อกำหนดเกี่ยวกับการใช้  
     บัตรอย่างเคร่งครัด  
2. การเบิกจ่ายค่าน้ำมัน 

                การเบิกจ่ายค่าน้ำมันควรเป็นไปตามระเบียบที่เก่ียวข้อง และมีหลักฐานการเบิกจ่ายที่ถูกต้อง  
 
 
 
 
                                                                  (อาจารย์เสรี  ชะนะ) 
                                             ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 


